
Az ERASMUS program kiírása  rendelkezésre áll

/\

Az intézmény elfogadott ERASMUS Charterrel rendelkezik

1.1.1: Az ERASMUS bilaterális szerződések elfogadása — 1/1

1.1 1.2 1.31.1.1 1.1.2 1.1.3

A tanszék megállapodik a partnerével hallgatói 
és/vagy oktatói mobilitás lebonyolításáról

NMI
Infót kap

Bilaterális
szerződés

Tanszékek
Döntés

A tanszék és a partner felveszi a kapcsolatot egymással 
a már meglévő szakmai kapcsolatok alapján

Új megkeresés érkezik az NMI felé

Az NMI továbbítja a megkeresést  az érintett tanszék felé

A tanszék egyeztet a partnerrel az együttműködés lehetséges formáiról és tartalmáról

X

A tanszék megállapodik a partnerrel 
az együttműködésről

Nem születik megállapodás

NMI
Infót kap

TanszékekDöntés

Tanszékek

NMI

Döntés

V

Az NMI aláírja a bilaterális szerződést és továbbítja a partneregyetem külügyi osztályára

A tanszék aláírja a bilaterális szerződést és továbbítja az NMI-ra

Infót kap
Tanszékek

1.1.1
A bilaterális szerződések elfogadása lezárult

Az NMI visszakapja a partneregyetem által aláírt, érvényes bilaterális szerződést

Infót kap

Honlap

Új megkeresés érkezik a tanszék felé

V

V

1.4

Tájékoztató
plakát

1.2.1 ; 1.2.2 ; 1.3.1

Az SZTE ERASMUS program szabályozása
 és menedzsmentje  — 2014.
Nemzetközi Mobilitási Iroda 



1.1.1
A bilaterális szerződések rendelkezésre állnak

/\

A tervezett pénzügyi támogatás rendelkezésre áll
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A hallgatói mobilitási pályázat meghirdetésre kerül NMI
Végrehajtás

Tanszékek/ Tanszéki koordinátorokA tanszékek megpályáztatják a hallgatókat

A tanszékek megküldik a nyertes hallgatók névsorát az NMI-nek
Végrehajtás

Döntés

Tanszékek/ Tanszéki koordinátorok

/\
Tanulmányi adminisztráció

van szükség

Egyéb adminisztráció
van szükség

Online
adatbázis

Pénzügyi adminisztrációra 
van szükség

Online regisztráció

Honlap

Tanszékek
Közreműködés

Végrehajtás
NMI

Végrehajtás
NMI

Hallgatói
pályázatok

Tájékoztató
Plakát

Tájékoztató
füzet

Az NMI tájékoztatót tart az ERASMUS ösztöndíjakról NMI
Végrehajtás

Az NMI tájékoztatót tart a nyertes hallgatók számára NMI
Végrehajtás

Az intézményi pénzügyi 
pályázatot nyújt be Kapja

TKA

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4

EILC-igazolások kiadása megtörténik

Végrehajtás
NMI

Az NMI értesíti a partneregyetemet
a kiválasztott hallgatókról

/\



1.2.1 - Az ERASMUS kimenő hallgatói mobilitások koordinációja  4/2

Végrehajtás

NMI GH

Hallgató

Infót
kap

TO NMI
Végrehajtás Infót kap

NMI
Infót kap

Online
adatbázis

Tanulmányi
szerződésA hallgató kiküldi a jelentkezési 

anyagát a partnerintézménynek

A partnerintézmény 
elfogadja  a 

tanulmányi programot
Fogadó

nyilatkozat

A tanulmányi program 
változtatást igényel

X

Infót kap
NMI

Végrehajtás

Hallgató
Tanszék

Partner

/\

A partnerintézmény 
elfogadja a jelentkezést

Infót
kap

NMI

XA partnerintézmény nem
fogadja el a jelentkezést

Jelentkezési
lap

/\
A hallgató előkészíti a kiutazástBiztosítási

kötvény

Hallgatói
ösztöndíj

megállapodás

Az ösztöndíj és a HMA 
kifizetése 

előkészítésre kerül

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4

A hallgató előkészíti a 
kinti tanulmányi programját 

X

A hallgató beiratkozik

/\
A pénzügyi adminisztráció

folytatódik /\
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A hallgató lefolytatja a tanulmányait

Tanulmányi
szerződés

X

Tanszékek/ Tanszéki koordinátorok

NMI
Infót kap

Infót kap
NMI

V

Infót kap
NMI

Végrehajtás

Hallgató
Tanszék

Partner

A hallgató ellenőrzi a kinti tanulmányi programját 

A tanulmányi program 
változtatása nem szükséges

A tanulmányi program 
változtatása szükséges

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4

Tanszékek/ Tanszéki 
koordinátorok

NMI

Infót kap

A hallgató befejezi a tanulmányait

Végrehajtás
GH

A tanulmányi program változtatása megtörténik

A hallgató megkapja
a HMA ösztöndíjat

A hallgató beszámol

A hallgató kiutazikA hallgató megkapja
az ösztöndíját

Infót kap
NMI

Tanulmányi
osztályok

Végbizo-
nyítvány

X

A hallgató hosszabbít vagy 
folytatja a tanulmányait
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Végrehajtás

NMI GH

Hallgató

A hallgató visszafizeti az 
az ösztöndíja és 

a HMA ösztöndíja egy részét

Infót
kap

Infót kap

NMI

NMI

NMI

Infót kap

Tartalmi 
beszámoló

A hallgató beszerzi az 
időtartam-igazolást

A hallgató leadja a 
tartalmi beszámolót

NMI
NMI

Infót kap A hallgató elküldi a 
hallgatói beszámolót

/\

X

/\

Végrehajtás
NMI

Infót kap

GH

NMI
Döntés

/\

Az ösztöndíj és a HMA 
ösztöndíj egy részének 

visszafizetése 
előkészítésre kerül

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4

A beszámolók rendben vannakA beszámolók valamelyike nincs rendben

Az NMI elkészíti az 
intézményi beszámolót

Időtartam-
igazolás

Hallgatói 
beszámoló

A beszámolók valamelyike
továbbra sem elfogadható

X
A beszámoló sikeresen 

módosításra került
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A tervezett pénzügyi támogatás rendelkezésre áll
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Az oktatói mobilitási pályázat meghirdetésre kerül
NMIVégrehajtás

Tanszékek/ 
Tanszéki koordinátorok

A tanszékek döntenek a tanszéki kiutazókról

A tanszékek megküldik a kiutazó oktatók névsorát az NMI-nek
Végrehajtás

Döntés

Tanszékek/ 
Tanszéki koordinátorok

/\
Oktatási adminisztrációra van szükség

Online
adatbázis

Döntés NMI

Az oktató fogadó nyilatkozatot 
kap a partnerintézménytől

/\

Pénzügyi adminisztrációra van szükség

Online regisztráció

/\

NMI
Infót kap

NMI

Infót kap
Az oktató előkészíti a 

kinti  oktatási programját 

Az oktató megkezdheti a kiutazást

Tanszékek/ 
Tanszéki koordinátorok

Közreműködés

Támogatási
szerződés

Az intézmény megköti a támogatási 
szerződést az oktatóval

Végre-
hajtás

NMI

Közre-
működés Fogadó

nyilatkozat
Oktató

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4



NMIVégrehajtás
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Végre-
hajtás NMI

Végrehajtás
GH

Infót
kap

NMI
Oktató

A támogatás kifizetése 
előkészítésre kerül

/\

Szükség esetén az NMI 
megrendeli a menetjegyet

Infót
kap

NMI

/\

A mobilitás lezajlik

Pénzügyi
elszámolás

Infót kap

NMIAz intézmény elkészíti 
az oktatói pénzügyi elszámolást

GH

Az intézmény elkészíti az intézményi beszámolót

A mobilitás koordinációja lezárult

Végrehajtás

Tartalmi
beszámoló/\

Infót kap

Oktató

NMI

Végrehajtás

Az oktató elkészíti a 
tartalmi beszámolót

1.1 1.2.4 1.31.2.1 1.2.2 1.2.3 1.4

Az oktató felveszi
a támogatást
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NMI
Infót kap

Végrehajtás

/\

A hallgató bilaterális szerződésen kívüli 
tudományos területre szeretne érkezni

Tanulmányi adminisztrációra van szükség Egyéb adminisztrációra van szükség

Online
adatbázis

A hallgató online módon regisztrál
Infót kap NMI

X
A hallgató bilaterális szerződésben szereplő 

tudományos területre szeretne érkezni

Az NMI a hallgató fogadásának 
megerősítését kéri több tanszéktől

Az NMI értesíti az érintett tanszéket
a hallgató érkezésérőlNMI

Végrehajtás
NMI

A hallgató elküldi az NMI-nak a jelentkezési anyagát Infót kap NMI
Jelentkezési

lap

1.1 1.3.31.2 1.3 1.3.1 1.3.2 1.4

V
A partneregyetem megküldi 

az ideküldendő hallgatók listáját
A hallgató saját maga megküldi a jelentkezési anyagát

NMI
Infót kap

NMI
Infót kap

A partnerintézmény megerősíti a hallgató jelentkezését

Az NMI összeállítja az idegen nyelvű kurzusok listáját
Végrehajtás

NMI

Tanszéki koordinátorokKözreműködés
Kurzuslista
a honlapon

A hallgató előkészíti a tanulmányi programját 
Infót kap Tanszéki

koordinátor
NMI

Tájékoztató anyagok
elkészítése

Végrehajtás
NMI

V
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Tanulmányi
szerződés

Fogadó
nyilatkozat

Végrehajtás
NMI

NMI

Végrehajtás Tanszéki
koordinátor

Infót kap NMI

A hallgató megérkezik Szegedre

Orientációs hét a külföldi hallgatók számára

Végrehajtás
NMIAz NMI ideiglenesen szállást 

foglal a hallgatónak

Végrehajtás Tanulmányi Osztály

Közreműködés

1.1 1.3.31.2 1.3 1.3.1 1.3.2 1.4

Tanszéki 
koordinátorok

X
A tanszékek megerősítik 

a fogadást
A tanszékek nem tudják

fogadni a hallgatót

Végrehajtás

Infót kap

NMI Tanszéki  koordinátorok

Végrehajtás

NMI

Infót kap

X

A tanszék megerősíti a tanulmányi programot 

A hallgató tájékoztatást kap az
itteni tartózkodás feltételeiről,

az orientációs hétről és
az ideiglenes szállásról

Végrehajtás
NMI

Végrehajtás
NMIAz NMI megerősíti a partnerintézmény felé a fogadás tényét

HKB

Végrehajtás
NMI

Végrehajtás NMIAz intézmény megerősíti a partner felé a megérkezés tényét

Hallgató
Infót kap

A tanulmányi program
nem változik

X
Infót kap

Tanszék

Tanulmányi
szerződés

A tanulmányi program  változtatást igényel

A hallgató beiratkozik

A hallgató ellenőrzi a tanulmányi programját

A hallgató módosítja a tanulmányi programját

Az NMI folyamatosan 
monitoringolja

a hallgató itteni 
tartózkodásával 

kapcsolatos eseményeket
/szálláskeresés, 

diákigazolvány és 
bérlet intézése, 

beiratkozás a TIK-be/

Közreműködés

ESN

Infót kap NMI

HKB

NMI

X

X
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X

Végbizo-
nyítvány

A hallgató befejezi 
a tanulmányait

1.1 1.3.31.2 1.3 1.3.1 1.3.2 1.4

Végrehajtás
Tanulmányi Osztály

Infót kap NMI
A hallgató felveszi a kurzusait az ETR-ben

Infót kap

NMI

A hallgató lefolytatja a tanulmányait

Tanulmányi
Osztály

Tanszék

Infót kap

NMI

A hallgató befejezi a tanulmányait

Tanulmányi
Osztály

Tanszék

NMI

A hallgató hazautazik Infót kap
NMI

Az NMI kiadja a hallgatónak az időtartam-igazolást

A hallgató hosszabbít vagy 
folytatja a tanulmányait

NMI
Az NMI elküldi a hallgatónak a Végbizonyítványt

Időtartam-
igazolás

Végrehajtás

Tanszék/Tanszéki koordinátor
Közreműködés

Végrehajtás

Kulturális rendezvények, 
kirándulások

Végrehajtás

ESN HKB NMI

A mobilitás koordinációja 
lezárult
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